Decyzjanr 1
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z dnia 10 stycznia 2007 r.
w sprawie wprowadzenia wskazowek metodycznych dotyczacych zasad opracowania akt

stanu prawnego nieruchomosci przechowywanych w archiwach panstwowych

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 lit. a rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego i
Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegélowego zakresu dzialania Naczelnego

Dyrektora Archiwéw Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218) postanawia si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w archiwach panstwowych podleglych Naczelnemu Dyrektorowi
Archiwéw Panstwowych ,,Wskazowki metodyczne dotyczace zasad opracowania akt stanu
prawnego nieruchomosci przechowywanych w archiwach panstwowych”, stanowiace zalacznik

do niniejszej decyzji.

§2
Decyzja wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania.



Zatacznik do Decyzji Nr 1
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z dnia 10 stycznia 2007 r.

Wskazowki metodyczne dotyczace zasad opracowania akt stanu prawnego

nieruchomosci przechowywanych w archiwach panstwowych

I. Ustalenia ogdlne

1. Wskazéwki metodyczne dotyczace zasad opracowania akt stanu prawnego nieruchomosci'

rzechowywanych w archiwach pafnstwowych, zwane dalej ,,wskazowkami”, maja zastosowanie
y Wy 5 bb) bl a

do:

1.1.
1.2.

1.3.

Akt hipotecznych i gruntowych, wytworzonych w okresie od XVIII do XX w.
Nieopracowanych zbioréw akt hipotecznych i gruntowych wraz 2z dokumentacja
towarzyszaca, przechowywanych w archiwach panstwowych, ktére stanowia materialy
wytworzone przez instytucje ochrony prawa i wymiaru sprawiedliwosci.

Akt hipotecznych i gruntowych, ktére podlegaja przejeciu przez archiwa panstwowe,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami’.

2. Wskazowki nie dotycza akt stanu prawnego nieruchomodci wytworzonych na terenach panstwa

polskiego wlaczonych do cesarstwa rosyjskiego na mocy traktatu tylzyckiego z 1807 r.°,
powstalych moca ustawy o notariacie z dnia 14 kwietnia 1866 r. oraz instrukcji z dnia 26

czerwca 1889 r.*

3. Przy opracowaniu akt hipotecznych i gruntowych nalezy kierowac si¢ przyjetymi i stosowanymi

w archiwach pafstwowych zasadami metodycznymi.

4. W niniejszych wskazowkach metodycznych zastosowano nastepujace terminy:

Zgodnie z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece (Dz. U. z 2001 r. Nr 124,
poz. 1361, z pézn. zm.) ksiggi wieczyste prowadzi si¢ w celu ustalenia stanu prawnego nieruchomosci.

Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 14 lipca 1986 r. w sprawie prowadzenia ksiag wieczystych
zalozonych przed dniem 1 stycznia 1947 1. oraz utraty mocy prawnej nicktorych takich ksiag (Dz. U. Nr 28, poz.
141).

Dotyczy to okresu do 1919 r. Od 1919 r. na obszarze b. mocy prawnej T. X Zwodu Praw Rosyjskich
obowiazywalo prawo o ustaleniu wlasnosci débr nieruchomych o przywilejach i hipotekach, wprowadzone — w
okregu sadowym biatostockim — na podstawie ustawy z dnia 31 lipca 1919 1. o prawach obowiazujacych w okregu
sadowym bialostockim w zakresie sadownictwa (Dz. U. Nr 64, poz. 382), na pozostatych terenach — na podstawie
rozporzadzenia Komisarza Generalnego Ziem Wschodnich z dnia 31 sierpnia 1919 r. (Dziennik Urzedowy
Zarzadu Cywilnego Ziem Wschodnich Nr 18, poz. 157). Jednolity tekst prawa obowiazujacego na terenach
wojewddztw wilenskiego, nowogrédzkiego, poleskiego i wolynskiego zostal ogloszony rozporzadzeniem
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 25 kwietnia 1928 . (Dz. U. Nr 53, poz. 510).

Sobranie Uzakonenij i Rasporigenij Pravitel 'stva, izdavaemoe pri pravitel 'stvudisem Senate, S. Petersburg, 1889, No 140,
poz. 1109, s. 2627-2632.



4.1. Na obszarze mocy obowigzujacej Powszechnej Ustawy o ksiggach gruntowych z dnia
25 lipca 1871 r. oraz Ustawy z dnia 20 marca 1874 r. wzgledem zatozenia i
wewnetrznego urzadzenia ksiag hipotecznych (gruntowych) dla Krélestwa Galicji i
Lodomerii z Wielkim Ksigstwem Krakowskim.

4.1.1. Ksigga gruntowa — rejestr publiczny w formie ksiegi prowadzony w celu ustalenia stanu
prawnego nieruchomosci. Ksigga gruntowa sktada si¢ z ksiegi gléwnej 1 zbioru dokumentow.
Ksiggi gruntowe dobr wielkiej wlasnosci ziemskiej (ksiegi tabularne) prowadzily trybunaly 1
instancji/sady okregowe, ktére ponadto prowadzily ksiegi nieruchomosci miejskich w
miastach bedacych siedzibami trybunatéw 1 instancji/sadéw okregowych. Ksiegi gruntowe
nieruchomosci wiejskich oraz nieruchomosci miejskich w pozostalych miastach byly
prowadzone przez sady powiatowe/sady grodzkie’.

4.1.2. Ksiega glowna (Hauptbuch) — zawiera zwiczle wpisy okreslajace stan prawny 1 prawa
rzeczowe do nieruchomosci. Formularz ksiegi gléwnej skladal si¢ z trzech dzialéw: karty
stanu majatkowego (symbol A), karty wlasnosci (symbol B) 1 karty cigzaréw (symbol C).
Wpiséw dokonywano w odniesieniu do poszczegélnych wykazéw hipotecznych oznaczanych
kolejnymi cyframi arabskimi®.

4.1.3. Zbiér dokumentéw — zawiera wierzytelne odpisy lub kopie dokumentéw, na podstawie
ktérych dokonywano wpisow do ksiggi gléwnej. Posiada forme ksiag oprawnych oznaczonych
kolejnymi numerami. Wprowadzono go na podstawie przepiséw ustawy z 1874 r. w miejsce
wezesniejszej ksiegi dokumentdw’.

4.2. Na obszarze mocy obowigzujacej Prawa o ustaleniu wlasnos$ci débr nieruchomych, o
przywilejach i hipotekach z dnia 26 kwietnia 1818 r. oraz Prawa o przywilejach i
hipotekach z dnia 13 czerwca 1825 r.

4.2.1. Ksigga hipoteczna — rejestr publiczny prowadzony w postaci ksiegi w celu ustalenia stanu

> Drziennik Ustaw Padstwa 1871, Nr 95, s. 241-264; Dziennik Ustaw i Rozporzadzen Krajowych 1874, Nr 29, s.
89-103 oraz Nr 43, s. 145-168. Ksicgi gruntowe dobr wielkiej wlasnosci ziemskiej w Galicji, przed wejsciem w
zycie przepisow ustaw z 1871 i 1874 1. zakladano i prowadzono w ramach Tabuli Krajowej na podstawie patentu
z dnia 4 marca 1780 1. Kontynuacya wyrokow y roskagow powszechnych w Galicyi y Lodomeryi krolestwach |...] wypadfych,
Leopoli Typis Josephi Piller 1773-1800 (dalej: Zbiér Pillera), 1780, Nr 2, s. 6-24). Instytucja ta funkcjonowala
poczatkowo przy Trybunale Krélewskim we Lwowie, od 1784 r. — przy Sadzie Szlacheckim we Lwowie, a od
1855 1. — przy Sadzie Krajowym we Lwowie.

Wykaz hipoteczny obejmuje najczesciej karty ksiegi gtéwnej odnoszace si¢ do jednej nieruchomosci; niekiedy —
karty ksiegi gléwnej dotyczace kilku nieruchomosci o niewielkiej wartosci nalezacych do jednego wlasciciela.
Czesci sktadowej ksiegi gruntowej nie stanowig akta wykazu hipotecznego zawierajace korespondencje dotyczaca
jednej lub kilku nieruchomosci ujetych w danym wykazie hipotecznym. Dokumentacja ta ma forme akt spraw
zawierajacych wewnatrz danej teczki (obwoluty) luzne lub zszyte karty. Zasady jej prowadzenia okreslato
Rozporzadzenie Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia 5 maja 1897 r., w ktorym wydano nowsg instrukcje dla
sadow 11 II instancji (Dziennik Ustaw Panistwa 1897, Nr 112, s. 698-699, 795).

Ksigga dokumentéw (Liber instrumentorum, Instrumentenbuch) — zawiera doslowne odpisy tresci
dokumentéw, na podstawie ktérych dokonywano wpisow do ksiegi gtownej. S. Grodziski, Z badari nad czesko-
anstriackim prawem hipoteczmym i jego znacgeniem dla Galigi, ,,Matopolskie Studia Historyczne”, R. 8, z. 3-4 (30-31),
1965, s. 77-80.



prawnego nieruchomosdci. Stuzyla do rejestrowania wszelkich czynnosci, ktérych skutkiem
miatlo by¢ przeniesienie wlasnosci doébr nieruchomych, ograniczenie praw wlasnodci,
obcigzenie, uwolnienie od obciazen tejze wlasnosci oraz wszelkie podobne czynnosci, ktore
odnosity si¢ do praw hipotekowanych. Sklada si¢ z wykazu hipotecznego®, ksiggi umow
wieczystych® i zbioru dokumentéw". Ksiegi hipoteczne débr ziemskich oraz nieruchomosci
miejskich polozonych w miastach bedacych siedzibg Trybunatu Cywilnego/sadu okregowego
(hipoteka wojewddzka/gubernialna) zaktadane byly na podstawie Prawa o ustaleniu wlasnosci
débr nieruchomych, o przywilejach i hipotekach z dnia 26 kwietnia 1818 r."" W latach 1819-
19472  prowadzily je wydzialy/kancelarie hipoteczne trybunaléw  cywilnych/sadow
okregowych.

4.2.2. Akta hipoteczne — akta zabezpieczajace wlasnos¢ doébr nieruchomych. Stuzyly do

zapisywania wszelkich czynnosci dobrej woli, wnioskéw 1 os$wiadczen stron oraz decyzji
zwierzchno$ci hipotecznej, do zachowania w nich wszelkich dokumentéw zlozonych przy
akcie regulacji lub péZniejszych czynnosciach oraz prowadzenia wykazu hipotecznego. Akta
nieruchomosci wiejskich i miejskich (hipoteka powiatowa) zakladane byly na podstawie Prawa
o przywilejach i hipotekach z dnia 13 czerwca 1825 r. Od 1826 r. prowadzily je wydzialy

hipoteczne sadéw pokoju/sadéw grodzkich.”

4.3. Na obszarze mocy obowigzujacej Kodeksu Cywilnego Niemieckiego z dnia 18

sierpnia 1896 r. oraz Rozporzadzenia o ksiggach gruntowych z dnia 24 marca 1897 r.

4.3.1. Ksiega gruntowa (Grundbuch) — rejestr publiczny w formie ksiegi prowadzony w celu

ujawniania praw rzeczowych na nieruchomos$ciach oraz stanu prawnego nieruchomosci.
Sklada si¢ z kilku lub kilkudziesieciu tzw. kart ksiegi gruntowej (Grundbuchblitter)

zakladanych zazwyczaj dla kazdej parceli. Karta zawiera oznaczenie nieruchomosci zgodne z

Wykaz hipoteczny zawiera skrécong tres¢ praw i obowiazkéw hipotecznych, ktérych obszerniejsza tre$¢ byla
umieszczana w ksiedze uméw wieczystych 1 zbiorze dokumentow. Sktada si¢ z czterech dzialow zawierajacych: I
— opis nieruchomosci wraz z oznaczeniem granic oraz zmian wplywajacych na jej zwigkszenie lub zmniejszenie;
II — wymienienie wladciciela nieruchomosci; III — wszelkie ograniczenia praw wlasnosci, ciezary wieczyste i
stuzebnosci; IV — diugi i obowiazki hipoteczne zaciagnicte przez wlasciciela i zabezpieczone na nieruchomosci.
Ksigga uméw wieczystych przeznaczona byla do zapisywania aktu pierwiastkowej regulacji hipoteki, zapisywania
transakcji hipotecznych oraz wnioskéw i oswiadczen stron zadajacych wpisu.

Zbiér dokumentéw zawiera dokumenty skladane do ksiegl wieczystej przy akcie pierwiastkowej regulaciji, przy
transakcjach zawieranych w kancelarii hipotecznej, przy wnioskach i o§wiadczeniach stron zadajacych wpisu w
ksiggach hipotecznych. Wszystkie trzy czesci ksiggi hipotecznej mialy by¢ oprawiane razem w jedna ksigge, z
ktoéra miata si¢ taczy¢ teka na przechowywane dokumenty. Zasady prowadzenia ksiag normowala Instrukcja dla
Komisji Hipotecznej i Kancelarii Ziemianiskiej Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 30 czerwcea 1819 ., tytut IX
O ksiegach hipotecznych i ich wewnetrznym porzadku w szczegolnosci, Zbidr przepisow administracyjnych, Wydzial
Sprawiedliwosci, cz. 2, Warszawa 1867, t. 7, s. 397-439.

Dziennik Praw Krolestwa Polskiego, t. 5, s. 295-387.

Przekazanie ksiag zgromadzonych przy sadach okregowych wlasciwym sadom grodzkim miato nastapi¢ w
czasie: 1 styczen 1948 — 31 marzec 1948. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 4 listopada 1947 1. o
wyznaczeniu sadéw grodzkich do prowadzenia i zakladania ksiag wieczystych i zbioréw dokumentéw (Dz. U. Nr
09, poz. 429).

Dziennik Praw Krolestwa Polskiego, t. 9, s. 355-373.



katastrem gruntowym, dane dotyczace jej wlasciciela, wpisy odnosnie ograniczonych praw
rzeczowych oraz hipotek. Funkcjonowanie ksiag gruntowych w Prusach normowalo
Rozporzadzenie o ksiggach gruntowych z dnia 5 maja 1872 r.) a ostateczny ich ksztalt
usankcjonowato rozporzadzenie z dnia 24 marca 1897 1.

4.3.2. Akta gruntowe (Grundakten) — prowadzone dla kazdej karty ksi¢gi gruntowej zbiory
dokumentéw obejmujace: tabele bedaca odpisem karty ksiggi gruntowej, wnioski, dokumenty

notarialne, katastralne i stanu cywilnego, listy hipoteczne oraz postanowienia sadu.

I1. Segregacja akt stanu prawnego nieruchomosci

5. Wyodre¢bnienie zbioru.

5.1. Nalezy laczy¢ w zbiory ksiegi i akta gruntowe, ksiegi i akta hipoteczne wraz z pomocami
kancelaryjno-ewidencyjnymi, wytworzonymi przez instytucje ochrony prawa 1 wymiaru
sprawiedliwosci uprawnione do prowadzenia tego typu dokumentaci.

5.2. Ksiggi 1 akta gruntowe wytworzone na terenach, ktére wchodzity w sklad Niemiec, a w 1945
r. weszly w sklad panstwa polskiego, nalezy wlaczy¢ do zespoléw akt sadéw obwodowych
(Amtsgerichte), dokumentacj¢ sprzed 1879 r. traktujac jako anteriora, a materialy wytworzone
po 1945 1. traktujac jako posteriora.

6. Ustalenie nazwy, granic chronologicznych i terytorialnych zbioru.

6.1. Kryterium wyodrebnienia zbioru stanowi siedziba instytucji wymiaru sprawiedliwo$ci, w
ktérej nastapito zamknigcie ksiegi.

0.2. Celem ujednolicenia nazewnictwa zbiory akt stanu prawnego nieruchomosci otrzymujg
nazwe umowna: Ksiggs 7 akta gruntowe, hipoteczne sqdow w X.

0.3. W przypadku braku wszystkich elementéw nazwy umownej, o ktérej mowa w ust. 6.2,
przyjmuje si¢ nazwe dostosowang do zawarto$ci zbioru. Decyzje w tej sprawie podejmuje
komisja metodyczna archiwum.

0.4. Przyklady nazw zbioréw podano w zalaczniku do wskazdwek.

0.5. Poczatkowa granice chronologiczna zbioru akt stanu prawnego nieruchomosci stanowi data
zalozenia najstarszej ksiegi w zbiorze.

0.6. Konicowa granic¢ chronologiczng zbioru akt stanu prawnego nieruchomosci stanowi data

14 Grundbuch-Ordnung vom 5 Mai 1872 (Gesetz-Sammlung fiir die Koniglichen Preussischen Staaten 1872, s.

446-507). Przed wejsciem w Zycie przepisow rozporzadzenia z 1872 r. caloksztalt spraw hipotecznych w panstwie
pruskim regulowala powszechna ordynacja hipoteczna z dnia 20 grudnia 1783 r. Aljgemeine Hypotheken-Ordnung fiir
die gesammten Koniglichen Staaten vom 20 Dezember 1783, nebst den dieselbe erginzenden Gesetzen und 1 erordnungen
berausgegeben mit erlanternden Anmerkungen, unter Beriicksichtignng der ergangenen Ministerial-Instruktionen, Reskripte und der
Préjudikate von Forster F., Berlin 1861.

G.A. Grotefend, Das gesammte preussisch-dentsche Gesetzgebungs—Material. Die Gesetze und — Verordnungen, Jahrgang
1897, Dissseldorf, s. 137-144; Grundbuchordnung vom 24 Mirz 1897 (Reichsgesetzblatt Nr 15, s. 139-157).



zamknigcia najpézniej zamknietej ksiegi w zbiorze. W przypadku braku adnotacji o zamknigciu
ksiegi, konicows granice chronologiczng zbioru stanowi data ostatniego wpisu w tej ksiedze.

0.7. W przypadku, gdy w sklad zbioru wchodza takze akta gruntowe i/lub zbiory dokumentéw,
podstawowe ramy chronologiczne zbioru stanowia odpowiednio daty zalozenia i zamknigcia
ksiag, natomiast cezury chronologiczne akt gruntowych i zbioru dokumentéw wykraczajace
poza ramy chronologiczne zbioru nalezy poda¢ w nawiasach okraglych.

0.8. W przypadku, gdy zbiér tworza wylacznie akta gruntowe i/lub zbiory dokumentéw,
poczatkows granice chronologiczng materialéw zbioru akt stanu prawnego nieruchomosci
stanowi data najstarszego zachowanego dokumentu. Koncows granice chronologiczna
stanowl data najpdzniej wytworzonego dokumentu.

0.9. Jednostka archiwalna jest odrebna fizycznie jednostka materialéw archiwalnych.
Dokumentacja luzna dolaczona do ksiggi lub poszytu stanowi z niq integralng cato$é. Przy
formowaniu jednostek archiwalnych nalezy kierowaé si¢ definicjami zawartymi w niniejszych

wskazowkach.

ITI. Systematyzacja akt stanu prawnego nieruchomosci

7. W obrebie zbioru akt stanu prawnego nieruchomosci materialom archiwalnym nalezy nadac
uklad wg nizej wyszczegolnionych serii:

7.1. Na obszarze mocy obowigzujacej Powszechnej Ustawy o ksiggach gruntowych z dnia
25 lipca 1871 r. oraz Ustawy z dnia 20 marca 1874 r. wzgledem zatozenia i
wewnetrznego urzadzenia ksiag hipotecznych (gruntowych) dla Kroélestwa Galicji i
Lodomerii z Wielkim Ksi¢stwem Krakowskim:

1) Ksiegi gléwne. Nalezy nada¢ uklad alfabetyczny wg nazw miejscowosci, a w obrebie
poszczegblnych miejscowosci wg numeréw wykazow hipotecznych'®.

2) Zbiory dokumentéw. Nalezy nada¢ uklad chronologiczny w obrebie poszczegdlnych
zbioréw dokumentéw.

3) Zakladanie 1 weryfikacja ksiag gruntowych. W ich sktad wchodza m.in.: spisy posiadtosci,
spisy posiadaczy, protokoly dochodzen, odpisy arkuszy posiadlosci gruntowych, odrysy
map katastralnych.

4) Akta wykazow hipotecznych. Nalezy nadaé uktad alfabetyczny wg nazw miejscowosci, a w
obrebie poszczegdlnych miejscowosci wg numeréw wykazow'.

5) Pomoce kancelaryjno-ewidencyjne. W ich sklad wchodza m.in.: dzienniki podan

Podstawa ustalania nazw miejscowosci jest Wykag urgedowych nazw miejscowosci w Polsce, Warszawa 1980-1982 i
dalsze zm. W przypadku braku polskiego odpowiednika nazwy miejscowosci, nalezy uzy¢ nazwy oryginalne;j.

Jak wyzej.



tabularnych (dzienniki hipoteczne), rejestry, indeksy.

7.1.1. W przypadku zbioréw zawierajacych ksiggi gruntowe doébr wielkiej wlasnosci ziemskiej 1

nieruchomosci miejskich w miastach bedacych siedzibami trybunaléw 1 instancji /sadéw
okregowych, zaleca si¢ dodatkowe wyodrebnienie tej dokumentaciji w ramach danego zbioru, z

zachowaniem kolejnosci serii 1-5.

7.2. Na obszarze mocy obowiazujacej Prawa o ustaleniu wlasnosci débr nieruchomych,

o przywilejach i hipotekach z dnia 26 kwietnia 1818 r. oraz Prawa o przywilejach

i hipotekach z dnia 13 czerwca 1825 r.:

1) Hipoteka wojewddzka/gubernialna.

a) ksiegi hipoteczne nieruchomosci miejskich. Ksiegi hipoteczne nieruchomosci w miastach
bedacych siedziba trybunaléw cywilnych/sadéw okregowych nalezy uporzadkowaé wg
numeréw hipotecznych ksiag.

b) ksiggi hipoteczne dobr ziemskich. Nalezy nada¢ uklad wg numeréw hipotecznych ksiag.

¢) pomoce kancelaryjno-ewidencyjne. W ich sklad wchodzq m.in.: skorowidze, repertoria,
kartoteki, dzienniki.

2) Hipoteka powiatowa.

a) akta hipoteczne nieruchomos$ci miejskich. Nalezy nada¢ uktad alfabetyczny wg nazw
miast/osad, dla kazdego miasta/osady wg numeréw akt hipotecznych.

b) akta i ksiegi hipoteczne nieruchomosci rolnych. Nalezy nada¢ uklad alfabetyczny wg nazw
miejscowosci, dla kazdej miejscowosci wg numeréw hipotecznych'®.

¢) pomoce kancelaryjno-ewidencyjne. W ich sklad wchodzq m.in.: skorowidze, repertoria,

kartoteki, dzienniki.

7.2.1. W przypadku zbiorow zawierajacych ksiggi hipoteczne doébr panstwowych, mozna

wyodrebnic je jako podseri¢ hipoteki wojewddzkiej.

7.3. Na obszarze mocy obowigzujacej Kodeksu Cywilnego Niemieckiego z dnia 18

sierpnia 1896 r. oraz Rozporzadzenia o ksiggach gruntowych z dnia 24 marca 1897 r.:

1) Ksiegi gruntowe. Nalezy nadaé¢ uklad alfabetyczny wg nazw miejscowosci”.

2) Akta gruntowe. Nalezy nada¢ uklad alfabetyczny wg nazw miejscowosci, a w obrebie
poszczegdlnych miejscowosci wg numeréw gruntowych /hipotecznych™.

3) Akta katastralne. W ich sktad wchodza m. in. ksiggi tanowe, ksiggi niw, ksiegi parcel, wyciagi
z matrykuly podatku gruntowego, wyciagi z ksiag podatku od budynkéw, wykazy zmian

wlasnosci, alfabetyczne spisy wlascicieli.
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Jak wyzej.
Jak wyzej.
Jak wyzej.



4) Pomoce kancelaryjno-ewidencyjne. W ich sktad wchodza m. in. dzienniki i wykazy.

IV. Brakowanie

8. Nie przewiduje si¢ brakowania.

V. Opracowanie archiwalnych pomocy ewidencyjno-informacyjnych
9. Przy sporzadzaniu archiwalnych pomocy ewidencyjno-informacyjnych nalezy kierowac sig
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ich opracowania.
9.1. Pomoce ewidencyjno-informacyjne sporzadza si¢ w systemie informatycznym.
10. Dla pomocy ewidencyjno-informacyjnych nalezy opracowac indeksy:
1) osobowy (kolejnych wlascicieli nieruchomosci bedacej przedmiotem zapisu hipotecznego),
2) geograficzny,
3) przedmiotowy (numeréw hipotecznych/gruntowych).

10.1. Decyzje w sprawie sporzadzania indeksu osobowego podejmuje komisja metodyczna

archiwum.
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Zalacznik do wskazéwek metodycznych
wprowadzonych decyzja nr 1
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

z dnia 10 stycznia 2007 r.

Przyktady nazw zbioréw akt stanu prawnego nieruchomosci

przechowywanych w archiwach panstwowych

,»Ksiegi 1 akta gruntowe, hipoteczne sadéw w X (dotyczy zbioréow z terenéw pogranicznych,
na ktérych w wyniku zmian panstwowosci znalazla si¢ dokumentacja wytworzona przez
instytucje ochrony prawa i wymiaru sprawiedliwosci réznych panstw).

,»IKsiegl 1 akta gruntowe sadow w X (dla terenéw b. zaboréw: austriackiego, pruskiego oraz
Slaska Cieszynskiego).

,,IKsiegi 1 akta hipoteczne sadéw w X (dla terenéw b. zaboru rosyjskiego).
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